
電話代行サービス申込書

申込日：　平成　　　年　　　月　　　日
Sanyou Representation Service

毎度、ご愛顧頂きましてありがとうございます。
以下の各項目に必要事項をご記載頂き、当センターまで、
ご提出下さいませ。

〒556-0011
大阪市浪速区難波中1-4-5-2F
Ｔ Ｅ Ｌ　：　06-6647-3353
Ｆ Ａ Ｘ　：　06-6649-0864

Ｅ‐mail ： info@srs-shisyobako.com
営業時間 ： 平日　10：00～19：00迄

　　　　　　　　 土日祝は定休日です。

※マークは必須項目となっております

ご利用のプラン選択 ※ □　転送電話でのご利用 ・・・ 9,800円
□　発着信電話でのご利用 ・・・ 14,800円

オプションとしてのフリーダイヤルでのご利用 ※ □　利用する ・・・ 7000円
□　利用しない

お申し込み氏名 ※
例.木村太郎

お申し込み氏名/ふりがな ※
例.きむらたろう

住所地の郵便番号 ※
例.111-1111

住所地 ※
例.大阪市中央区難波町1-1-1

E-mail ※
例.●●●@yahoo.co.jp ※半角英数

連絡の付く電話番号 ※
例.090-1234-5678



局番選択 ※ □　03
□　043
□　044
□　045
□　048
□　052
□　06
□　050
□　指定無し

会社名/名称 ※
木村商事

会社名/ふりがな ※
例.きむらしょうじ

代表者名 ※
例.木村太郎

代表者名/ふりがな ※
例.きむらたろう

ご担当者名
例.井上和也

ご担当者名/ふりがな
例.いのうえかずや

所在地/郵便番号 ※
例.222-2222

所在地/都道府県 ※
市区町村郡、番地を入力して下さい。

所在地/市区町村郡・番地 ※
例.大阪市中央区難波町1-2-3

所在地/アパート・マンション・ビル



アパート・マンション・ビルなどの建物名や部屋番号を入力して下さい。
例.難波ビル55号

電話番号
例.06-1234-5678

FAX番号
例.06-1234-5679

ホームページURL
例.http//www.●●●.com

事業内容 ※ 事業内容をこちらにご記入下さい。

例.ネット通販事業

営業時間 ※
無ければ「特に無し」とご入力下さい。
例.AM10：00～PM20：00

定休日 ※ □月　□火　□水　□木　□金　□土　□日　□祝　□特になし
該当する項目をチェックして下さい。（複数選択可）

氏名（フリガナを含む） 　役職 　年齢 　携帯番号 　携帯番号案内
社員リスト

氏名の入力が無い場合はその社員は設定頂けません。
例.井上和也　イノウエカズヤ　取締役 33　090-1234-5678

送信先E-mail ※ 複数のアドレスを指定することが出来ます。
◯◯◯◯@◯◯◯◯
◯◯◯◯@◯◯◯◯

無ければ「特に無し」とご入力下さい。



「○○さんは何時ごろ戻られますか？」と聞かれた場合 □　本日はまだ予定がわかりかねます
□　本日は戻らない予定となっております

社員リストに存在しない「○○さんはいらっしゃいますか？」 □　ただ今、●●は外出しております
と聞かれた場合 □　○○という社員は在籍しておりません

携帯番号を聞かれた場合 □　こちらより連絡をとりまして、折り返し○○さまにお電話するよう申し伝えます
□　携帯電話を伝える

宅配業者・バイク便から「御社の前まで来ています」 □　不在票をお願いする（転送で電話を受けており不在の為）
と言われた場合 □　宅配BOXに投函を依頼する（転送で電話を受けており不在の為）

「FAXをお送りしましたが、届いておりますでしょうか？」 □　Faxと離れた所で電話を受けておりますので、確認して担当の者に渡します
と言われた場合 □　その他

上記でその他を選択された場合

過度な支払請求やクレームがあった場合、 □はい　□いいえ
代行である事をお伝えしても宜しいでしょうか？

所在地を聞かれた場合 □案内必要　□案内不要

上記で案内必要を選択された場合 [沿線]
　　　　　　　　　線　　　　　　　　駅　　　　口より徒歩　　分
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[その他詳細]


